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Krajowy System e-Faktur (KSeF) — najwazniejsze informacje

Obowigzkowe wdrozenie KSeF zostalo wyznaczone na 1 lipca 2024 r. Dotyczy ono wszystkich
podmiotow majacych siedzibe na terytorium Polski oraz podmiotow zagranicznych posiadajgcych
w Polsce state miejsce prowadzenia dziatalnosci (ang. fixed establishment). Jedynie mate i
srednie firmy zwolnione z VAT moga poczekac z jego wdrozeniem do 1 stycznia 2025 r.

Jezeli jeszcze nie rozpoczeli Panstwo przygotowan do wdrozenia KSeF, warto to zrobi¢ jak
najszybciej z uwagi na kompleksowos¢ tego procesu oraz potencjalne trudnosci natury
praktycznej, ktére mogg sie z tym wigza¢. Jezeli natomiast rozpoczeli juz Painstwo ten proces, to
zalecamy weryfikacje aktualnego statusu wdrozenia systemu w Paninstwa firmie, a w przypadku
jego zakonczenia przeprowadzenie audytu powdrozeniowego.

Warto pamietac, ze sankcje za nieprawidtowosci w zakresie KSeF beda mogty by¢ naktadane na
przedsigbiorcow od 1 stycznia 2025 r.

Ponizej prezentujemy podsumowanie najistotniejszych informacji dotyczacych KSeF.

Podstawowe KSeF to platforma do generowania, wysytania, odbierania i przechowywania faktur
informacje w formacie elektronicznym.

Whprowadzenie KSeF oznacza co do zasady eliminacje papierowych faktur w obrocie
pomiedzy przedsiebiorcami oraz ujednolicenie formatu faktur. Jest to kolejny element
inicjatywy cyfryzacji ksiegowosci i rozliczen podatkowych w Polsce.

Korzystanie z KSeF moze odbywac sie na trzy rézne sposoby:

poprzez program ksiegowy przedsiebiorstwa zintegrowany bezposrednio

z KSeF przy wykorzystaniu API,

przy wykorzystaniu zewnetrznej platformy lub dodatkowego narzedzia
taczgcego sie z KSeF;

za pomocg bezptatnych narzedzi udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw
(Aplikacja Podatnika KSeF, e-mikrofirma).

W praktyce, w wigekszosci przypadkow konieczna jest aktualizacja istniejgcych
lub wdrozenie nowych systeméw do fakturowania, ktore zapewnia wspoétprace
z KSeF.

Faktura wystawiona przy uzyciu KSeF (tzw. faktura ustrukturyzowana) jest plikiem
xml, ma przydzielony numer identyfikujacy jg w systemie i wystawiana jest wedtug
okreslonego schematu, ktéry mozna podejrze¢ na stronie Ministerstwa Finanséw
(dokumentacja struktury logicznej FA(2), wzér w formacie xsd, broszura informacyjna).

Aby mie¢ dostep do systemu nalezy dokona¢ uwierzytelnienia podmiotu, przy czym
osoby uprawnione do reprezentacji spotki, wpisane do KRS nie bedg posiadaé
automatycznie uprawnien do korzystania z KSeF. Dla dokonania uwierzytelnienia
konieczne jest wyrobienie pieczeci elektronicznej z NIP albo wybranie osoby, ktéra
bedzie dziatata w imieniu spotki i jej zgtoszenie za posrednictwem formularza ZAW-FA.

W systemie wystepuja 4 rodzaje uprawnien, ktore - drogg elektroniczng - moze
nadawac osoba uprawniona, zgtoszona uprzednio w trybie uwierzytelnienia:
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do nadawania, zmiany, odbierania uprawnieh do korzystania z KSeF;
do wystawiania faktur;

do dostepu do faktur;

do upowaznienia podmiotu trzeciego do samofakturowania.

Logowanie do systemu moze odbywac sie m.in. poprzez wygenerowany token.

Obowigzek wystawiania faktur przy uzyciu KSeF majg wszystkie podmioty majace
siedzibe na terytorium Polski oraz podmioty zagraniczne, ktére posiadajg state
miejsce prowadzenia dziatalnosci dla celow VAT w Polsce (ang. fixed
establishment). Obowigzek ten nie dotyczy faktur konsumenckich oraz faktur
wystawianych w procedurach OSS i IOSS, a takze biletéw spetniajgcych funkcje faktury
(np. paragony na autostradach ptatnych).

Otrzymywanie faktur Nabywca odbiera faktury poprzez KSeF przy uzyciu swojego systemu ksiegowego
(synchronizacja API) lub poprzez narzedzia udostepnione przez MF (Aplikacja
Podatnika KSeF) lub za pomocg kodu QR.

Momentem otrzymania faktury jest dzieh przydzielenia numeru identyfikujgcego

w systemie, zatem nie ma znaczenia faktyczny moment odbioru faktury przez
nabywce. Jest to szczegdlnie istotne w kontekscie braku powiadomien o wystawione;j
fakturze. Faktura otrzymywana jest w formacie xml.

W przypadku nabywcéw bez dostepu do KSeF, np. podmiot zagraniczny, ktéry nie ma
statego miejsca prowadzenia dziatalnosci w Polsce, istnieje mozliwos¢ wysyiki
wizualizacji faktury przez e-mail, przy czym musi ona zosta¢ oznaczona kodem
weryfikujgcym (kod QR).

Nabywca nie ma mozliwosci wystawienia noty korygujacej. Jedyng mozliwoscig
skorygowania danych jest wystawienie faktury korygujgcej przez sprzedawce.

Przy optacaniu faktury konieczne bedzie podanie w tytule przelewu numeru faktury
nadawanego przez KSeF lub identyfikatora zbiorczego (od 1 lipca 2024 r. do 31
grudnia 2024 r. obowigzek ten dotyczy¢ bedzie jedynie ptatnosci dokonywanych w
ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci). Obowigzek ten nie bedzie dotyczy¢ faktur
wystawianych podczas niedostepnosci systemu. W obecnej chwili nie przewidziano
sankcji za uchybienie temu obowigzkowi.

Checklista — co nalezy B  Przygotowanie sSrodowiska do korzystania z KSeF, zapewnienie jego integracji

zrobi¢ juz teraz? i zgodno$ci wystawianej przez system faktury ze schematem faktury
ustrukturyzowanej. Implementacja sposobdw autoryzacji (podpis elektroniczny,
profil zaufany ePUAP).

B Nadanie uprawnien do KSeF za pomoca m.in. ZAW-FA.

B Okreslenie procedur wewnetrznych w zakresie procesu wystawiania faktur (np.
kwestia czestotliwosci ich wysytki do KSeF po wystawieniu w systemie ksiegowym,
wprowadzenie mechanizmow sprawdzajgcych zgodnos¢ pliku xml z wzorem
struktury logicznej faktury).

B Okreslenie procedur wewnetrznych w zakresie procesu odbierania faktur (np.
czestotliwosé weryfikacji systemu, zapewnienie automatycznego pobierania faktur
z systemu za pomoca oprogramowania).

B Dokonanie uzgodnien z kontrahentami w zakresie fakturowania, np. kwestia
wysyiki zatgcznikow lub wizualizacji.
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Oferujemy kompleksowe wsparcie merytoryczne, aby na czas i w petni przygotowaé
Panstwa firme do nowych obowigzkéw. Nasi doradcy zapewnig Panstwu pomoc
podczas catego procesu wdrazania e-Faktur, obejmujgcg m.in.:

Jak mozemy poméc?

Przedstawienie gtéwnych wymogoéw co do obiegu faktur w KSeF oraz
szczego6towego zakresu danych wymaganych w ramach struktury e-Faktury ze
wskazaniem ich obligatoryjnosci lub opcjonalnosci;

Audyt gotowosci na wdrozenie KSeF, w ramach ktérego zweryfikujemy

i zmapujemy obecnie funkcjonujgce procesy zwigzane z wystawianiem

i odbieraniem faktur, w celu oceny ryzyk podatkowych zwigzanych z aktualnym
modelem fakturowania w kontekscie wdrozenia KSeF. Wskazemy
rekomendacje odnosnie zmian koniecznych do wprowadzenia w istniejgcym
procesie fakturowania w celu zapewnienia prawidtowego obiegu faktur przez
KSeF oraz spetnienia struktury logicznej e-Faktury;

Wparcie powdrozeniowe — sprawdzenie, czy zastosowane rozwigzanie dla
e- Faktur zostato zaimplementowane prawidtowo i spetnia wymogi KSeF;
Przygotowanie lub dostosowanie procedur wewnetrznych w Spoice
regulujgcych: obieg e-Faktur, réwnolegte funkcjonowanie tradycyjnych faktur,
zasady postepowania na wypadek awarii, zasady obiegu i archiwizacji
dokumentacji, odpowiedzialno$ci za wystawianie i wysytke e-Faktur, a takze
wptywu e-Faktur na rozliczenia VAT,;

Dostosowanie klauzul umownych, a takze doradztwo w zakresie wptywu
wdrozenia e-Faktur na istniejgce stosunki kontraktowe, w tym ustalenia
dotyczace terminéw pfatnosci, sposobu doreczen, korygowania faktur

i udzielania rabatow objetych e-Fakturami;

Analize przyjetych rozwigzan dotyczacych e-Faktur w kontekscie obowigzku
skfadania sprawozdan dotyczacych zatoréw ptatniczych;

Przygotowanie dokumentacji pracowniczej pod katem korzystania z KSeF
i zabezpieczenia intereséw pracodawcy;

Biezace doradztwo w zakresie KSeF (tzw. hotline KSeF) - wsparcie
merytoryczne przez naszych ekspertéw w zakresie wszelkich interesujgcych
Panstwa zagadnien dot. KSeF.

Niniejszy dokument zostat przygotowany wylacznie w celach informacyjnych i ma
charakter ogélny. Kazdorazowo przed podjeciem dziatan na podstawie
prezentowanych informacji rekomendujemy uzyskanie wigzacej opinii ekspertow
TPA Poland.
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TPA to wiodgca miedzynarodowa grupa konsultingowa oferujgca kompleksowe ustugi doradztwa biznesowego w 12 panstwach Europy Srodkowej
i Potudniowo-Wschodniej.

W Polsce TPA nalezy do najwigkszych firm doradczych. Zapewniamy migdzynarodowym koncernom oraz duzym przedsiebiorstwom krajowym
efektywne rozwigzania biznesowe z zakresu doradztwa podatkowego, outsourcingu ksiegowosci i ptac, doradztwa dla sektora nieruchomosci

i doradztwa personalnego, a takze audytu i doradztwa biznesowego pod markg Baker Tilly TPA. Naturalnym uzupetnieniem naszych
interdyscyplinarnych ustug jest obstuga prawna, ktérg oferujemy pod markg Baker Tilly Legal Poland.

TPA Poland, Baker Tilly TPA oraz Baker Tilly Legal Poland sa jedynymi reprezentantami Baker Tilly International w Polsce — jednej

z najwiekszych globalnych sieci niezaleznych firm doradczych.

Jako czionek Baker Tilly International tgczymy zalety zintegrowanej, interdyscyplinarnej obstugi ,one-stop-shop” z lokalng ekspertyzg i zasiggiem
miedzynarodowej grupy doradcze;j.

www.tpa-group.pl | www.bakertilly.pl
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Manager
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